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1 -	 n.ctr.t MEVZUAT 
1.1	 657 SayIlJ Devlet Memurlari Kanunu. 
1.2	 Kamu Kurum ve Kuruluslarmda Gorevde Ylikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarma Dair Genel Yonetrnelik . 
1.3	 Milli Egitim Bakanhgi Personelinin Gorevde Yllkselrne, Unvan Degisikligi ve Yer Degistirrne Suretiyle Atanmasi 

Hakkinda Yonetrnelik. 

2 -	 BASVURU is VE iSLEMLERi 
2.1	 Adaylar en fazla on (10) tercihte bulunabilece ktir. 

2.2	 Atarnalar Yonetrnelik geregi sirasiyla hizmet suresi fazla olanJara, daha ust ogrenimi bitirrnis olanlara, list ogrenim 
mezuniyet notu yuksek olanlara oncelik verilecek sekilde yaprhr. Esitligin bozulrnamasi halinde kura sonucuna 
gore belirlenir. 

2.3	 Hizmet suresi hesaplarnalannda son tarih olarak 30 Eyliil tarihi baz almacak, yine hizmet suresi hesabinda sadece 
devlet mernurlugunda gecen hizmet sureleri baz almacaktir. (Devlet memuru iken yapilan askerlik gorevi hizmet 
suresine dahildir.) 

2.4	 Basvurularda MEBBiS'te kayith bilgiler esas ahnacagmdan, basvuru yapilmadan once MEBBis kayularuun 
incelenmesi, varsa hatah kayitlann duzelttirilmesi gerekmektedir. 

2.5	 Verilen mlinhal kadrolar il-ilce miJli egitirn mudurlugunde ve bagIt okul ve kurumlarda kullarulacak , kesinlikle 
ilceler arasi kadro aktanmi yaprlmayacaktir. 

2.6	 Duyuruda belirtilen tarihler drsmda kesinlikle rnuracaat kabul edilmeyecek, sonradan herhangi bir degisiklik 
yapma soz konusu olmayacaktir, Ancak atamalar gercek lestirilmeden once basvurusunu veya tercihlerini iptal 
ettirmek isteyenlerin, dilekce ile muracaatlari halinde istekleri degerlendirilecektir. 

2.7	 Basvurular yer degistirrne takviminde belirtilen son gun saal 17.00 de sona ereceginden bu saatten sonra herhangi 
bir eksiklik veya fazlahk nedeniyle duzeltrne yapilamayacak olup, herhangi bir yanhshk ya da eksiklik sebebiyle 
basvurusu reddedilenlerin yeniden muracaat etmek istemeleri halinde, sure acismdan magduriyet yasamamalari 
icin muracaatlarim son giin son dakikalara blrakmamalarl gerekmektedir. 

2.8	 Yapilan atamalar sonucunda belirlenen kontenjanlarm dolmamasi veya bu surecin bitiminden sonra bosalacak olan 
kadrolara duyuru yapIlmadlgl silrece munferit teklif yapilmayacaktir. 

2.9	 Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uygulanacak Usul ve Esaslara ili~kin Yonetmeligin "Gercege aykin beIge 
verilmesi veya beyanda bulunulmasi" bashkli bolurnunun 9.Maddesine gore, gercege aykm beIge verenler ya da 
beyanda bulunanlar hakkinda Valiligimizce yasal islern yapilacagi hususunun basvuru sahiplerince bilinmesi ve 
ilgili mevzuat ve aciklarnalar dogrultusunda gerekli titizligin gosterilrnesi gerekmektedir. 

2.10	 Duyuru ve atama suresi icerisinde Mudurlugumuz tarafindan yapilacak degisikler/aciklamalar ile yapilacak ek 
duyurular http://tokat.meb.gov.tr adresinde yaymlanarak, atamalar yeni duruma gore yapilacakur. 

3-	 BASVURU SARTLARI 
3.1	 ~ARTLAR 

3.1.1	 ilgili Yonetmeligin "MADDE 32 - (I) Bolge hizmetine bagh yer degistirme yukumlulugu bulunanlar haric, bu 
Yonetrnelik kapsarrunda bulunan personelden bulunduklan kurumda (Degisik ibare :RG-13/l /20 18-30300) 30 
Eyliil tarlhi itibarryla kesinlisiz en az ii~ yrl gorev yapanlar, yer degistirrnek ilzere basvuruda bulunabilirler. 

3.1.2	 Bakanhk veya kamu kurum kuruluslannda gecici gorevli olanlar ile ayhksrz izinli olanlar yer degistirrne 
basvurusunda bulunabilirler. 

4-	 BASVURULARI ffERCrnLERiN GE<;ERStZ SAYILACAGI DURUMLAR 
4.1 Gerekli sartlari tasimadan yapilan basvurular 
4.2 Asilsiz , gercege aykrri, yanlis bilgi ve belgeyle yapilan basvurular 
4.3 Silresi icinde usule uygun yapilmayan basvurular 
4.4 Bakanhk Atama Alarnna uygun olmayan kurum tercihleri	 . 
5- BA~VURU SAHiPLERiNCE YAPILACAK iSLEMLER 

5.1	 Adaylar atama basvurulanru Cahsma Takvi minde belirtilen tarihler arasinda ekte yer alan Basvuru ve Tercih 
Formu ile en fazla on (10) tercih yapmak ilzere yapacaklardir. 

5.2	 Adaylar, Basvuru ve Tercih Formuna, istenen belgeleri ekleyerek, silsile yoluyla Mudurlugurnuze gonderilmesini 
saglayacaklardir, 

5.3	 Basvuruda buJunacak personel , ekleyecekleri gilncel Hizmet Belgelerine kendi el yazilanyla "Okudum, Tum 
Bilgilerim Eksiksiz Olarak Islenmistir." yazarak imzalayacaklardir. 



5.4	 Basvuruda bulunacak personel, Basvuru ve Tercih Formunu doldurduktan sonra bilgilerini kontrol ederek 4 nusha 
Basvuru evraki alacaktir. (II Merkezinde olanlar 3 nusha Basvuru evraki alacaklardir) Alman Basvuru 
evraklarindan bir nushasi personelin kendisinde, bir nushasi okullkurum mudurlugunde, bir nushasi llce Milli 
Egitirn Mudurlugunde kalacak, bir niishasi da eklenecek belgelerle birlikte okul/kururn mudurluklerince it MiJli 
Egitim Mudurlugumuze gonderilecektir. 

6- EGiTiM KURUMLARINCA YAPILACAK i~ VE i~LEMLER 
6.1	 Milli Egitim Bakanhgi Personelinin Gorevde Yukselme, Unvan Degisikligi ve Yer Degistirme Suretiyle Atanmasi 

Hakkinda Yonetmelik ile ilgili bu krlavuz titizlikle okunarak , ilgili personele imza karsihg: teblig edilecek, imza 
sirkusu daha soma istenildiginde ibraz etmek uzere okuldaJkururnda saklanacaktir. 

6.2	 Basvuruda bulunan personelin atarnalanru etkiJeyen bilgilerinde hata-eksiklik olmasi durumunda yetki dahilinde 
gerekli duzeltmeler yapilacaktir. 

6.3	 Basvuruda bulunanlann tercihleri incelenerek , bu tercihlere basvuru sartlaruu tasiyip tasimadiklan, evraklanmn 
eksik ya da hatah olup olmadigi oncelikle okuUkururn mudurluklerince inceJenip varsa hatah bilgiler 
duze lttirilecekt ir. 

6.4	 Basvuru evraklan suresi icinde il/ilce milli egitirn mudurlugune elden teslim edilecektir. 
6.5	 Ver degistirrne islerni yaptlanlarm gorevden ayn lma ve baslarna islernleri yer degistirme takviminde belirtilen 

siire1er icinde sonlandinlacak, aynlrna baslama tarihleri resmi yazi ile bagh bulunulan llce Milli Egitim 
Mudurlugune bildirilecektir. 

7 -	 iL~E MiLLi EGiTfM MUDURLUKLERiNCE YAPILACAK i~ VE i~LEMLER 
7.1	 Personelin Gorevde Yukselrne, Unvan Degisikligl ve Yer Degistirrne Suretiyle Atanrnasi Hakkmda Yonetrnelik ile ilgili 

bu kilavuz bag" bulunan tiim okul/kurumlara gonderilecektir. 

7.2	 Basvuranlann atarnalanm etkileyen bilgilerinde hata-eksiklik olmasi durumunda yetki dahilinde gerekli 
dtizeltrneler yapilacaktir. 

7.3	 Basvuru ve Tercih Formunda herhangi bir hata ya da yanlis evrak tespit edilmesi halinde basvuru reddedilecek, 
personelin basvuru suresi icerisinde gerekli dtizeltmeleri yaparak yeniden basvuru yapmasi saglanacaktir. 

7.4	 Basvuru evraklan suresi icinde tI Milli Egitim Mudurlugilrnuze elden teslim edilecektir. 
Ver degistirme islerni yapilanlarm gorevden aynlma ve baslarna islernleri yer degistirme takviminde belirtilen 
siireler icinde sonlandmlacaktir. 

8 -	 BA~VURUDA iSTENECEK BELGELER 
8.1	 Basvuru Formu 
8.2	 MEBBis sisteminden cikartilrrns onayh hizmet belgesi (Okul/kurumundan ahnacaktir.) 

9-	 KILAVUZDA YERALMAYAN HUSUSLAR 
9.1	 Bu kilavuzda yer almayan hususlar icin " l-ilgili Mevzuat" bolumde yer alan mevzuat hukurnleri ile 

Bakanhgumzca yayinlanan genelge ve yazilardan yararlarulacaktir. 
9.2	 Krlavuz ve ekleri ile ilgili guncellerneler Mudurlngumuze ait http://tokat.meb.gov.trintemet adresimizden takip 

edilebilecektir. 

10 - iLETi~iM
 
Ver degistirme islernlerindeki tereddutlerin giderilmesinde il Milli Egitim Mudurlugu Personel Hizmetleri
 
(Personel Atama) birimiyle e-posta, telefon ve faks ile iletisirn kuruiabilir.
 

Telefon : 0 (356) 214 1017
 
Dahil! No : 313-314
 
Faks : 0(356)2]41] 86
 
e-posta : atama60@meb.gov.tr
 
Web adresi : http://tokat.meb .gov.tr
 

Duyuru silresi icerisinde Bakanligrrruz tarafindan il ici yer degi~ikligi hususunda yaprlacak 
aciklamalar ile Mudurlugumuzce yapilacak ek duyurular http://tokat.meb.gov.tr adresinde yayinlanacak, 
yer degisikligi islernleri yeni duruma gore yapilacakur. 



11- ATAMA TAKViMi 

Yaprlacak i~ ve islernler 

Duyuru Yapilrnasr/Krlavuzun Yaymlanrnasi 
Okul/Kurumlar Tarafindan Basvurulann Ahnmasi 

Basvuru Evraklannm il Milli Egitim Mudurliigune Elden Teslim Edilmesi 

Basvurulann Degerlendiri Imesi, Atamalarm Yapilmasi ve Elektronik 
Ortamda Ilaru 

ltirazlarm Degerlendirilmesi 

Aynlma / Baslarna Islernlerinin Yaprlrnast 

Tarih 

29 Mayrs-S Haziran ~23 

6 Haziran 2023
 
(mesai bitimine kadar)
 

7-13 Haziran 2023 

14 Haziran 2023 

18 Haziran 2023 
tarihinden itibaren yasal 

suresi icerisinde 


